
 

 

 

 مجتمع آموزشی عروج نائین

 

 صفحه گسترده ها  ) اکسل ( نام دوره : 

 32222029کد دوره : 

 orujedu.irآدرس سامانه : 

 



 است؟ رویت قابل کجا در فعال خانه آدرس

 فرمول نوار در

 ریبون داخل در

 name کادر در

 وضعیت سطر در

= گرداند؟ می بر را عددی چه روبرو تابع باشد 41 و 48 و 41 و 41 و 41 و 8 ترتیب به D6 تا D1 مقادیر اگر

Max (D1:D5) 

24 

8 

16 

18 

 کنیم؟ می عمل چگونه Excel در دلخواه ستون یک کردن پنهان برای

 .کنیم مي اجرا را Hide دستور Column منوي زیر Format منوي از

 .کنیم مي اجرا را Hideدستور Row منوي زیر Format منوي از

 .کنیم مي اجرا را Width دستور Column منوي زیر Format منوي از

 .کنیم مي اجرا را Height دستور Row منوي زیر Format منوي از

 ؟کنیم می دهستفاا....... فهرست از فایل فرمت تغییر ایبر

Save in 

File Name 

Save as type 

 هیچکدام

 ؟کنیم می دهستفاا نفرما امکد از ها هپنجر دنکر مرتب ایبر

Windows 

New 

Arrange 

Taskbar 

 

 



 ؟کنیم می دهستفاا....... ارنو از لفرمو دنکر وارد ایبر

Formatting 

Worksheet 

standard 

Formula 

 باشد؟ می صحیح زیر عملیات از کدامیک شده انتخاب سلولهای ادغام برای

Merge Cell 

Shrink to fit 

Orientation 

Subscript 

 ؟ کنیم می استفاده ای گزینه چه از سلول یک به توضیحات کردن اضافه برای

 Home برگ سر از Edit گزینه

 Review برگ سر از new Comment گزینه

 View برگ سر Insert Comment گزینه

 Insert برگ سر از Comment گزینه

 ................. دلخواه سلولهای به حاشیه کردن اضافه برای

 . کنیم مي استفاده Format Cells اي محاوره پنجره از Alignment تب از

 . کنیم مي استفاده Format Cells اي محاوره پنجره از Protections تب از

 . کنیم مي استفاده Format Cells اي محاوره پنجره از Patterns تب از

 . کنیم مي استفاده Format Cells اي محاوره پنجره از Border تب از

 است؟ صحیح کدام همجوار غیر خانه دو انتخاب برای

 داریم مي نگه پایین راshift کلید دوم خانه انتخاب هنگام در و انتخاب را اول خانه

 میکنیم کلیک دوم خانه روي بر سپس و میکنیم کیلک خانه روي بر

 میداریم نگه پایین راalt کالید دوم خانه هنگام در و ناتخاب را اول خانه

 میداریم نگه پایین راctrl کلید دوم خانه انتخاب هنگام در و انتخاب را اول خانه

 

 



 کنیم؟ می انتخابFormat/Cells منوی از را............گزینه Excel در جدول ایجاد برای

Alignment 

Border 

Protection 

Member 

 شود؟ می استفاده تابع کدام از خانه از سری یک داخل عدد کوچکترین کردن پیدا برای

Max 

Min 

Sum 

Count 

 هب مربوط تب کدام از... (  و چین راست ، چین چپ)  بگیرد قرار چگونه سلول داخل متن اینکه تعیین برای

Format cells ؟ نمود اقدام باید 

Font 

Alignment 

Border 

Pattern 

 ؟ شود می استفاده دستوری چه شده انجام عمل اخیرترین تکرار برای

Ando 

Redo 

Repeat 

 c و b گزینه

 شود؟ می استفاده گزینه کدام از جداول تیتر داشتن نگه ثابت برای

Protect 

Freeze 

Merge 

Special 

 باشد؟ می صحیح گزینه کدام سلول در ها داده ثبت برای

 Enterکلید فشردن

 Tabکلید فشردن



 Back space کلید فشردن

 موارد همه

 


